Wybory
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
13 pazdziernika 2019 r.

Szkolenie
czionkéw obwodowych komisji wyborczych

Czesé Il - przygotowanie
i przeprowadzenie gilosowania oraz
ustalenie wynikow gtosowania

Opracowanie: E é_rajowe
. . Iuara
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INFORMACJE OGOLNE - CZLONKOWIE OKW

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne
Panstwowej Komisji Wyborczej sg wigzgce dla komisji
nizszego stopnia. Dlatego tez czionkowie OKW
zobowigzani sa przestrzega¢ wszystkie uchwaly
PKW, a w szczegélnosci zapozna¢ sie z caloscia
wytycznych zatgczonych do uchwaty nr 210/2019
PKW | bezwzglednie |e stosowaé¢ oraz posiadac
w lokalu wyborczym w dniu gtosowania.

Wytyczne PKW zostaty podzielone na rozdziaty i punkty oraz zawierajg na
wstepie spis tresci utatwiajacy korzystanie z Wytycznych.

W razie wystgpienia sytuacji, w ktorej powstaje watpliwosé, jak OKW powinna
postgpi¢ nalezy skorzystac z posiadanego wydruku Wytycznych PKW.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




INFORMACJE OGOLNE

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w tym mozliwos¢ wykorzystania techniki elektronicznej oraz
wykonanie zadan zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem
wybordw na obszarze gminy zapewnia waojt (art. 156 § 1 Kodeksu
wyborczego), dotyczy to w szczegdlnosci czynnosci zwigzanych
z przekazaniem i zabezpieczeniem kart do glosowania,
przekazaniem spisu wyborcow, oston na spis wyborcow i innych
niezbednych materiatow oraz wyposazeniem i przygotowaniem
lokalu wyborczego.

Dlatego wszelkie potrzeby OKW powinna zgtasza¢ do urzedu

gminy.
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PROGRAM SZKOLENIA

I. Informacje ogodlne
» Cztonkowie OKW
» Mezowie zaufania
» Obserwatorzy spoteczni i miedzynarodowi
» Dziennikarze
» Lokal wyborczy

Il. Zadania OKW przed dniem wyborow
» Odbior kart do gtosowania oraz innych dokument

lll. Zadania OKW w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu wyborczego

IV. Zadania OKW w trakcie gtosowania

» Otwarcie lokalu wyborczego
> Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia

rejestracji listy

Krajowe
Biuro
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PROGRAM SZKOLENIA

IV. Zadania OKW w trakcie gtosowania — cd.
» Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do gtosowania
> Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow
» Wydawanie wyborcom kart do gtosowania
» Gtosowanie przez petnomocnika
> Przebieg gtosowania
» Przekazanie PKW danych o frekwencji
» Przerwa w giosowaniu

V. Zakonczenie glosowania

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PROGRAM SZKOLENIA

VI. Ustalenie wynikow gtosowania i sporzgdzenie protokotow gtosowania
» Informacje wstepne w protokotach gtosowania
» Rozliczenie kart do gtosowania
» Ustalenie wynikéw gtosowania
» Uwagi wnoszone do protokotow gtosowania
» Sporzadzenie protokotow gtosowania i podanie ich do publicznej
wiadomosci
VII. Przekazywanie protokotu gtosowania

» Przekazanie protokotéw gtosowania petnomocnikowi Okregowej
Komisji Wyborczej

» Przekazanie protokotow gtosowania Okregowej Komisji Wyborczej
VIIl. Postepowanie z dokumentami z wyboréw

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Sieradzu

98-200 Sieradz, Plac Wojewodzki 3
(budynek Starostwa Powiatowego w Sieradzu
Budynek A, VI pi¢tro, pokoje 618-623)
Tel.: 43822 53 01
Fax.: 43 822 36 25
Adres e-mail: sir-biuro@kbw.gov.pl

Komisarz Wyborczy w Sieradzu | — Agata SOBIESZEK-KRZYWICKA
Dyrektor Delegatury KBW w Sieradzu — Tadeusz BRZOZOWSKI
Petnomocnik ds. informatyki — Przemystaw JASIANEK

Strony internetowe: https://pkw.gov.pl https://sieradz.kbw.qgov.pl

@
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mailto:sir-biuro@kbw.gov.pl
https://pkw.gov.pl/
https://sieradz.kbw.gov.pl/

Okregowa Komisja Wyborcza w Sieradzu

siedziba Okregowej Komisji Wyborcze;:

Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Sieradzu

Plac Wojewo6dzki 3, pokoje 618 - 623
98-200 Sieradz

tel. 43 82253 01, fax.438223625
adres email: sir-biuro@kbw.gov.pl

Strona internetowa: https://sieradz.kbw.gov.pl

@
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Gmina Zdunska Wola

ul. Zielona 30, 98- 220 Zdunska Wola
tel. 43 823 41 20
fax. 43 825 33 76
Godziny urzedowania:
poniedziatek od 8:00 do 15:30
wtorek - piatek od 7:30 do 15:30
www.ugzw.pl

Osoby do kontaktu:
Antoni Wujda 502 748 622, (43) 82533 77

Magdalena Gérzawska 607 212 692, (43) 825 33 81
Magdalena Mazurek (43) 825 33 81

Urzednik Wyborczy Ryszard Kroqulecki tel. (43) 825 33 95

Krajowe
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http://www.ugzw.pl/

CZLONKOWIE OKW w dniu gfosowania:

e
\

Ewa Kowalska
Przewodniczaca
Obwodowej Komisji

» sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposdb Wyborczej nr ...... w
identyfikatory" ------------------------

» nie mogg udziela¢c wyborcom pomocy w giosowaniu, z wyjgtkiem

udzielania gtosujgcym informacji o zmianach kandydatéw na karcie
do gtosowania;

» na_whniosek wyborcy OKW jest obowigzana wyjasni¢é mu sposob
glosowania oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacja
umieszczong na karcie do gtosowania.
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MEZOWIE ZAUFANIA - pkt 3-12 Wytycznych PKW

» 1 komitet wyborczy - 1 maz zaufania
» wytacznie petnoletni obywatel polski posiadajgcy petnie praw obywatelskich;

» wyznhaczony przez petnomocnika wyborczego komitetu wyborczego, ktory
zarejestrowat liste kandydatéw na postéw lub kandydata na senatora
w danym okregu wyborczym;

» mogg byé obecni w lokalu wyborczym od chwili rozpoczecia pracy (a nie
rozpoczecia gtosowania);

» mezowie zaufania danego komitetu mogg zmieniac sie w ciggu pracy OKW
tylko do czasu zamkniecia lokalu wyborczego po zakonczeniu gtosowania;

» zobowiazani sq nosié¢ identyfikator w lokalu OKW.

e
Identyfikatory nie moga zawieraé "
. i j- JAN KOWALS
elementéw kampanii wyborczej VA7 ZAUFANIA

-\

o

Komitet Wyborczy XYZ
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WZOR ZASWIADCZENIA DLA MEZA ZAUFANIA

ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

= R SU RS E RSO

(imie - imiona i nazwisko)

jako petnomocnik wyborczy — osoba upowazniona przez petnomocnika wyborczego®, dziatajgc w imieniu:

Nazwa komitetu

zaswiadczam, ze Pan / Pani:

Imig Drugie Nazwisko
imie

Numer ewidencyjny PESEL | ‘ | | | | ‘ | |

zostat(-a) wyznaczony(-a) na meza zaufania do:

(nazwa komisji wyborczej | w przypadku obwodowej komisji wyborczej, jej numer) (miejscowosc)

w wyborach

Z2aliZadZOMYCh RAEAZIBH s nosmmmmmmrmmsmnss
(data wyhoréw)

(podpis pefnomocnika lub osoby upowaz nionej

* Jezeli zaswiadczenie wystawila osoba upowazniona przez pelnomocnika, za§wiadczenie nalezy okazaé
wlasciwej komisji wyborcezej lacznie z kopig udzielonego upowaznienia.

" W przypadku wyznaczenia mgza zaufania do obwodowej komisji wyborczej zaswiadczenie dotyczy zaréwno
obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie, jak i obwodowej komisji
wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie, chyba ze zostanie w nim wskazana tylko jedna
z tych komisji.
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Zatacznik do uchwaly Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 30 lipca 2018r. (M. P. 22018
r. poz. 822)

>

Zaswiadczenie podpisuje
petnomocnik  wyborczy lub
osoba upowazniona przez
petnomocnika, wéwczas nalezy
okazad OKW kserokopie
upowaznienia;

Zaswiadczenia mogg rézni¢ sie
miedzy soba wygladem
i uktadem graficznym, ale ich
tre$¢ musi odpowiadac¢ wzorowi
ustalonemu przez Panstwowa
Komisje Wyborczg;

OKW sprawdza tozsamos$¢ meza

zaufania.
Krajowe
Biuro
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MEZOWIE ZAUFANIA

Mezem zaufania nie moze by¢:

* kandydat w wyborach

N
%  cztonek komisji wyborczej
. ‘ * pethomochik wyborczy | pethomocnik finansowy
 urzednik wyborczy
* komisarz wyborczy

Mezowie zaufania hie moga:

1) wykonywac zadnych czynnosci cztonka OKW,

2) pomagac wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢, ani przeglgdacC kart do gtosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie mogg mie¢ zadnego
kontaktu fizycznego z kartami do gtlosowania — nie mogq dotykac kart
—w zadnym momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkow OKW obserwacji mezom

zaufania wszystkich wykonywanych czynnosci.

Krajowe
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Wyborcze



MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Mezowie zaufania majg prawo w szczegolnosci:

1) by¢ obecni podczas wszystkich czynnosci OKW, do ktoérej zostali wyznaczeni;

2) by¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do gtosowania,
w trakcie gtosowania i podczas ustalania wynikdw gtosowania oraz sporzgdzania
protokotow;

3) obserwowac liczenie gtosow i ustalenie wynikow gtosowania przez OKW,
4) zgtaszac przewodniczgcym komisji na biezgco uwagi | zastrzezenia,;

5) wnosiCc na pismie uwagi do protokotow gtosowania, z wymienieniem
konkretnych zarzutéw. \Wniesione uwagi muszg by¢ podpisane w_protokole
przez meza zaufania;

6) wystepowac o wydanie kopii protokotow gtosowania;
7) bycC obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotéw gtosowania.

Wykonywanie uprawnieih mezow zaufania nie moze utrudniac pracy OKW,

zakitocac powagi glosowania ani naruszac jego tajnosci, nawet jesli
wyborca w lokalu lub bedacy za ostong poprosi 0 pomoc meza zaufania.
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MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

W dniu glosowania:
- od momentu rozpoczecia pracy przez OKW do czasu rozpoczecia
rozpoczecia
glosowania
oraz
- w okresie od zamkniecia lokalu wyborczego do czasu podpisania
podpisania
protokotow gtosowania
czynnosci komisji mogg byé rejestrowane (bez transmisji !!!)

o

m.in. spisem wyborcow - pkt. 136 Wytycznych PKW.

BlirPartoNisrYaReK SRR WM cREERiEE czynnosci na

wniosek meza zaufania, rejestrujgcego te czynnosci, moga zostac
zakwalifikowane jako dokumenty z wyborow. W przypadku, gdy
maz zaufania zlozy wniosek o dotaczenie zarejestrowanego przez
niego materiatu jako dokument z wyborow, komisja pakuje go,
opieczetowuje oraz przekazuje z innymi dokumentami z wyborow

[
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MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Obserwacja czynnosci wykonywanych przez OKW w trakcie

gtosowania,

tj. w okresie od jego rozpoczecia o godz. 79 do czasu jego
zakonczenia do godz. 219, z zastrzezeniem, ze nie zostato ono

przedtuzone, nie uprawnia mezéw zaufania do utrwalania p
OKW za pomoca zadnych urzadzen rejestrujacych. d

J

)
Przewodniczacy OKW powinien ustali¢ i przekazac¢ przybytym kwestie
organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji meza zaufania.

Krajowe
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OBSERWATORZY SPOLECZNI
- pkt 13-17 Wytycznych PKW 17

Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spotecznym do OKW
majg stowarzyszenia i fundacje wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, ktéore w swoim statucie maja zapisang realizacje co
najmniej jednego z celéw:

- troske o demokracje

- 0 prawa obywatelskie

- 0 rozw0j spoteczenstwa obywatelskiego.

Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposéb zostang one zapisane
(jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

0\
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ZASWIADCZENIE DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

e e e
(imie - imiona i nazwisko)
dziatajgc w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszenia/ffundaciji,”
do ktérego(-ej) celéw statutowych nalezy troska o demokracje, prawa obywatelskie | rozw6j spoteczenistwa

obywatelskiego:

ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

18

Nazwa stowarzyszenia lub fundacji

Numer KRS

zaswiadczam, ze Pan / Pani:

> Obserwator

Imie Drugie Nazwisko
imie

Numer ewidencyjny PESEL | | ‘ | I I | I |

zostal(-a) wyznaczony(-a) na obserwatora spotecznego do:

(nazwa komisji wyborczej | w przypadku obwodowej komisji wyborczej, jej numer) (miejscowosc)

WY DOFACKH - ccusowsmtsmmmmnsmsmsssassovess issmssess ey s w5 63 S 0 S O R S e i s

zarzgdzonych na dzien

(podpis osoby upravinionej)

*) niepotrzebne skresli¢ lub pominaé

1 W przypadku wyznaczenia obserwatora spolecznego do obwodowej komisji wyborczej zaswiadezenie dotyczy
zaréwno obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie, jak i obwodowej komisji
wyborczej ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie, chyba ze zostanie w nim wskazana tylko jedna z nich.

spoteczny przedstawia
przewodniczagcemu OKW zaswiadczenie
podpisane przez osobe dziatajaca
w imieniu organu uprawnionego do
reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszenia/fundacji oraz dokument
tozsamosci.

Zaswiadczenia mogg rozni¢ sie uktadem
graficznym, ale ich tres¢ musi odpowiadac
wzorowi ustalonemu przez PKW (M.P.
z 2018 r. poz. 795).

OKW sprawdza tozsamos¢ obserwatora
spotecznego.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

19

Na podstawie przedtozonego komisji zaswiadczenia, w ktorym wskazany
bedzie numer, pod ktérym stowarzyszenie lub fundacja zostata wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do
wyznaczenia obserwatorow spotecznych przez dane stowarzyszenie lub
fundacje (cele statutowe).

Sprawdzenia mozna dokona¢ w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwosci
na stronie internetowej

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs

W przypadku braku takiej mozliwosci technicznej lub innych watpliwosci
komisja zwraca sie o pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

Krajowe
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https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs

OBSERWATORZY SPOLECZNI

Obserwatorem spotecznym moze by¢ osoba spetniajaca warunki
okreslone dla meza zaufania (slajdy nr 14 akapit 1 i nr 16, akapit 1).

Obserwatorzy spoteczni majq takie
same uprawnienia jakie przystuguja
mezom zaufania z wyjatkiem:

1) wnoszenia uwag do protokotéw
gtosowania;

2) obecnosci przy przewozeniu
| przekazywaniu protokotow
gtosowania.
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OBSERWATORZY MIEDZYNARODOWI

Przy wszystkich czynnosciach OKW moga
by¢ réwniez obecni
obserwatorzy miedzynarodowi
zaproszeni przez PKW.

Obserwatorzy miedzynarodowi przedstawig OKW zaswiadczenie wydane
przez PKW.

Obserwatorzy posiadajg uprawnienia mezéw zaufania, z wyjgtkiem prawa do
wnoszenia uwag do protokotow gtosowania (art. 50 § 2 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
Biuro
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W LOKALU WYBORCZYM - pkt 19 Wytycznych PKW

NAZWA @3

podtytul pisma \ /

LEGITYMACJA PRASOWA

nrdo.

Zaswiadczam, ze Panlfi

legitymujacyfa sig dowodem osohistym
N s, WHOANYM PIZEZ oo

jestredaktorem miesigeznika kuturalnega

Prosze o okazanie pomocy przy
zZhieraniu dla nas materiatdw prasowych.

Hawery oerkowsk
redaktor naczelny

legitymacfa wazna do ko#ca ...t

OBECNOSC DZIENNIKARZY

22

wazna legitymacja dziennikarska lub inny
dokument  potwierdzajacy reprezentowanie
redakcji;

obowigzek zgtoszenia obecnosci
przewodniczacemu OKW oraz stosowanie sie do
zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi
i tajnosci gtosowania;

zakaz przeprowadzania wywiadow w lokalu
w ktérym odbywa sie glosowanie;

zakaz przebywania w lokalu wyborczym przed
rozpoczeciem gtosowania oraz po jego

Po uzyskaniu zgody przewodniczacego OKW oraz oséb, ktérych

wizerunek jest utrwalany, w tym cztonkéw komisji, dopuszczalne jest

sfilmowanie i sfotografowanie momentu oddania gtosu.

Fakonczenit:

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PRAWA DZIENNIKARZY - otwarcie urny wyborczej 23

Za zgodg Okregowej Komisji Wyborczej przewodniczacy OKW zezwala
na sfilmowanie 1| sfotografowanie przez dziennikarzy momentu
otwierania przez OKW urny wyborczej I wyjmowania z niej kart do
gtosowania. Po wykonaniu tej czynnosci dziennikarze obowigzani sa

niezwlocznie opusci¢ lokal OKW.

Krajowe
Biuro
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LOKAL WYBORCZY- pkt 20 - 26 Wytycznych PKW

Lokal OKW powinien by¢ — w miare mozliwosci — tak urzgdzony, aby wyborca,
po otrzymaniu karty do gtosowania kierowat sie bezposrednio do miejsca za
ostong, a nastepnie w strone urny.

24

Za przygotowanie lokalu wyborczego odpowiedzialny jest wojt, a zadaniem OKW jest
bezwzgledny obowigzek sprawdzenia tego przygotowania postepujgc w sposoéb opisany
w pkt 20-26 Wytycznych PKW. OKW zwraca szczegd6lng uwage na potrzeby oséb

niepetnosprawnych.

,Af’f""ﬂ'gﬁ"
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LOKAL WYBORCZY

Pomieszczenia lub ostony do tajnego gtosowania powinny ==+
byé przygotowane w odpowiedniej liczbie dla sprawnego /'”fg;“;?;;fg‘;gw
przebiegu gtosowania, tatwo dostepne, umozliwiajgce

nieskrepowane | tajne gtosowanie, wyposazone Ww'—

gtosowania

przybory do pisania, dobre oswietlenie oraz plakat

informacyjny PKW o sposobie gtosowania.

Po odebraniu lokalu OKW sprawdza wielkos¢
I mozliwosc¢ zabezpieczenia urny przed

otwarciem.

pOKW moze wystgpic¢ do wojta o zabezpieczenie
% dodatkowej urny informujgc o tym urzednika
2 wyborczeqo.
—

Kontrola stanu wyposazenia lokalu, w
tym czy jest godto, dostep do telefonu
oraz oznakowania budynku.

Termin - uzgodni¢ z wojtem, nie pozniej niz
W przeddzien gtosowania skontrolowac
stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania
budynku. O brakach zawiadomi¢ wojta,
a pozniej sprawdziC czy zostaty one
usuniete.

[
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W LOKALU WYBORCZYM
POWINNY BYC UMIESZCZONE URZEDOWE

OBWIESZCZENIA | INFORMACJE O:

(pkt 22 - 23 Wytycznych PKW)

numerze i granicach okregu wyborczego do Sejmu RP i liczbie postéw
wybieranych w tym okregu oraz o numerze i granicach okregu wyborczego
do Senatu RP oraz siedzibach okregowych komisji wyborczych;

numerach i granicach obwodéw gtosowania oraz siedzibach OKW,;

zarejestrowanych w danym okregu wyborczym listach kandydatéow na
postow i zarejestrowanych kandydatach na senatora;

sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu,;
sktadzie OKW;

ewentualne informacje o skreslonych kandydatach na posta lub senatora,
ktéorych nazwiska znajdujg sie na kartach do glosowania;

ewentualne informacje o uniewaznieniu rejestracji listy kandydatéw na
postéow, ktéra znajduje sie na karcie do glosowania wraz z informacja
o warunkach waznosci glosu na takiej karcie.

Krajowe
Biuro

Wyborcze



LOKAL WYBORCZY

27

OKW ma obowigzek sprawdzenia, czy w lokalu i w budynku, w ktérym miesci sie
lokal wyborczy sg umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o
charakterze agitacyjnym, ktére nie mogg by¢ tam umieszczone w dniu wyboréw
(art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego).

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w przeddzien gtosowania oraz przed rozpoczeciem
gtosowania i w czasie gtosowania. W razie potrzeby OKW usuwa materialy
agitacyjne we wlasnym zakresie lub prosi o usuniecie wojta oraz informuje urzednika
wyborczego o tym fakcie.

Hasta, napisy lub ulotki agitacyjne umieszczone w poblizu budynku, w ktérym znajduje
sie lokal wyborczy np. bezposrednio przed wejsciem na teren budynku Ilub
W bezposrednim sasiedztwie, lecz poza jego terenem, nie naruszaja przepiséow Kodeksu
wyborczego | nie moga by¢ usuwane przez cztonkéw OKW.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA OKW PRZED DNIEM WYBOROW

- pkt 27-33 Wytycznych PKW 28

(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow) @ 8

co najmniej 1/2 sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub zastepca

@ karty do gtosowania:

- przeliczyé¢, sprawdzi¢ czy sg prawidtowo wydrukowane, zwréci¢ uwage na
btedy, usterki drukarskie itp., czy zawieraja wszystkie listy kandydatéw
i kandydatéw zarejestrowanych w danym okregu;

- sprawdzenia kompletnosci kart OKW dokonuje na podstawie obwieszczen
wtasciwych Okregowych Komisji Wyborczych;

@ formularze protokotéw gtosowania — 4 egz. dla kazdych wybordw;

@ formularze zaswiadczen o udziale w gfosowaniu;

@ pieczet okragta OKW — WEASCIWA ! (patrz pkt 28 Wytycznych PKW)

@ spis wyborcéw;

@ lista wyborcéw, ktérzy udzielili pethnomocnictwa do gtosowania (jesli byty

udzielone); E Eraiﬂwe
Iuro

Wyborcze




ZADANIA OKW PRZED DNIEM GLOSOWANIA

(najpozniej w przeddzien - odbiér materiatow - c.d.)

co najmniej 1/2 sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub zastepca

29

@ ostony na spis wyborcéw, zapewniajace ochrone

danych osobowych oséb ujetych w spisie;

@ materiaty biurowe (przybory do pisania, poduszka do stempli, taSma
klejgca, papier, worki i inne opakowania zbiorcze, a takie plomby

wyborcze).
Odbiér dokumentéow i materiatlbw nalezy ,
protokolarnie potwierdzi¢ wymieniajac ich rodzaj \\\V :
i ilo§é, w tym liczbe otrzymanych kart do N g
glosowania odrebnie w wyborach do Sejmu RP ‘)%\
i do Senatu RP. S

Oryginat protokotu - dla organu przekazujgcego,
a kopia pozostaje w dokumentach OKW.

(S
>

Krajowe
Biuro
Wyborcze




KARTY DO GLOSOWANIA i NAKLADKI

» Karta do glosowania w wyborach do Sejmu RP —jest tylko jedng karta,

zadrukowang jednostronnie, z nazwiskami kandydatéw drukowanymi

na szarym tle.

» Karta do glosowania w wyborach do Senatu RP — jest tylko jedng karta

zadrukowang jednostronnie, z nazwiskami kandydatéw drukowanymi

» Kazda karta do glosowania ma oznaczone miejsce do umieszczenia

odcisku pieczeci OKW obok wydrukowane] pieczeci Okregowej

Komisji Wyborcze,.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




NAKLADKI NA KARTY DO GLOSOWANIA

Nakladka na karte do glosowania:

> jest sporzadzona w alfabecie Braille’a odrebnie w wyborach do Sejmu RP
i do Senatu RP;

» ma format odpowiadajgcy formatowi karty do gtosowania, do ktorej ma by¢
uzywana;

» W miejscach odpowiadajgcych umieszczonej na karcie do gtosowania kratce
przeznaczonej na oddanie gtosu umieszczona jest wycieta kratka,
a nastepnie znak liczby porzadkowej zapisany alfabetem Braille'a zgodnie
z zasadami zapisu tego alfabetu w jezyku polskim, z tym, ze na naktadce na
karte wycietych jest odpowiednio duzo kratek;

> u gory, na dole oraz z prawej strony nakladki znajdujg sie zaktadki
podtrzymujgce karte do gtosowania;

» u dotu naktadki jest wydrukowany napis informujacy o jej rodzaju.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




OBSLUGA INFORMATYCZNA

Przewodniczgcy OKW najpdzniej w przeddzien gtosowania ustala
z operatorem informatycznej obstugi OKW miejsce i harmonogram
pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1) przekazania w trakcie gtosowania informacji o frekwencii;

2) wprowadzenia wszystkich danych z projektow protokotow
gtosowania (odrebnie w wyborach do Sejmu RP i do Senatu

RP;

3) transmisji danych z protokotéw gtosowania podpisanych
przez cztonkéw OKW do WOW.

Operatorzy OKW posiadaja, przekazane przez koordynatora
gminnego ds. informatyki, loginy i hasta dostepu do systemu
informatycznego Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW) i maja

obowiazek ich zabezpieczenia przed dostepem innych oso6b.
Krajowe
E Biuro
Wyborcze




i ig

GLOSOWANIE

7.00 - 21.00 f\g/?

13 pazdziernika 2019 r.




ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego
- pkt 35 Wytycznych PKW

W dniu glosowania OKW moze rozpocza¢ wykonywanie czynnosci
dopiero o _ustalonej godzinie rozpoczecia pracy, (nawet jesli przed
ustalong godzing zbierze sie peilny sklad OKW) z uwagi na
umozliwienie obserwowania wszystkich czynnosci przez mezéw
zaufania oraz obserwatorow spotecznych i miedzynarodowych.

Ustalona przez OKW godzina rozpoczecia pracy powinna
uwzglednia¢ mozliwos¢ prawidiowego wykonania wszystkich
czynnosci, w szczegdlnosci koniecznos¢ ostemplowania kart do
gtosowania.

34

Krajowe
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ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego

35

O ustalonej godzinie - nie pézniej niz o 5:30 — OKW wykonuje
czynnosci przygotowujgce do gtosowania, w tym:

sprawdza dostarczone dokumenty oraz swojg pieczec;
ponownie przelicza karty do gtosowania i ustalong liczhe OKW wpisuje

w punkcie 1 protokotu gtosowania (tylko staranne wykonanie tej czynnosci
pozwoli prawidiowo rozliczy¢ karty do gtosowania po jego zakonczeniu);

ostemplowuje wszystkie karty do gtosowania swojg pieczecig przed godz. 7.00,
a jesli to nie bedzie mozliwe OKW konczy stemplowanie bezposrednio po 7.00;

rozktada spis wyborcéw wraz z ostong na spis oraz karty do glosowania
(spis uktada sie na stole od strony wyborcy, a karty do gtosowania od strony cztonka OKW);

sprawdza: czy wywieszono urzedowe obwieszczenia i informacje;
sprawdza czy nie nalezy usungc¢ elementow kampanii wyborczej
(plakaty, napisy);

sprawdza urne, zamyka | opieczetowuje Ilub zabezpiecza za pomoca

jednorazowych plomb (nalepek z unikalnym numerem). Numer ten wpisuje
w protokole wewnetrznym.

. PLOMBA WYBORCZA ‘)
‘ 1A01417 Fears

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA

- przed otwarciem lokalu wyborczego 36

Zabezpieczenie urny przed nieuprawnionym otwarciem
za pomoc3a plomby naklejkowej

Na plombe naklejkowg nalezy nakleic
dostarczong wraz z plombg Dbiatg
etykiete samoprzylepng. Na etykiecie
nalezy odcisngC piecze¢ obwodowe]
komisji  wyborczej oraz mozna
umiesci¢ ,parafy” czionkdbw komis;ji
obecnych podczas wykonywania tej
CZyNNOoSci.

Plombe nalezy nastepnie naklei¢ na
urnie w ten sposob, by czes¢ plomby
byta naklejona na pokrywe urny
a czesc na scianie bocznej urny.
Nalezy naklei¢ dwie plomby na przeciwlegtych bokach urny,

co zabezpiecza urne przed nieuprawnionym otwarciem. I] Krajowe

Biuro
Wyborcze




ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA

Plomba. nienaruszona. Plomba odklejonai przyklejona ponownie.
Na catej powierzchni plomby pojawity sie
,srebrne” napisy informujgce o naruszeniu

Krajowe
plomby. E Biufo
Wyborcze




ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego

 Przewodniczacy OKW obowigzkowo wyznacza cztonka
komisji, ktory przebywajgc w bezposredniej bliskosci urny
zapewnia je] nienaruszalnos¢ oraz przestrzeganie przez
wyborcow zasad dotyczgcych tajnosci gtosowania, w tym
czuwa, aby wyborcy wrzucali karty do urny w taki sposob,
aby strona zadrukowana byta niewidoczna, a takze zeby
nie wrzucali do urny nakfadek na karty do gtosowania.

 Urny nie wolno wynosic¢ z lokalu wyborczego;

Urna musi pozosta¢ zamknieta przez caty czas od chwili jej zamkniecia

przed rozpoczeciem gtosowania, az do jej otwarcia po zakoniczeniu

gtosowania. Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

- Otwarcie lokalu wyborczego

W dniu wyboréw OKW wszystkie czynnosci
wykonuje w mozliwie petnym skladzie, lecz nie
mniejszym niz 2/3 jej petnego skiadu, w tym
przewodniczgcy OKW |ub jego zastepca — obliczenie
213 sktadu — pkt 34 i 36 Wytycznych PKW.

Wymoég obecnosci co najmniej 2/3 o0so6b
z OKW oznacza state przebywanie takiej liczby
cztonkéw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie
urna.

- - o ™ N9

kL e R =1

[

Krajowe
Biuro
Wyborcze



ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

- Otwarcie lokalu wyborczego

Jezeli wskutek obliczen okaze sie, ze 2/3 liczby petnego sktadu komisji jest liczba
utamkowa, wowczas nalezy dokona¢ zaokraglenia w gore. Oznacza to, ze w dniu

wyboréw OKW powotana w liczbie:

1) 5 oséb — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;

2) 6 o0s6b — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;

3) 7 osob — musi wykonywa¢ wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 5 osdb;
4) 8 osob — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 6 osdb;
5) 9 osdb — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 6 oséb;
6) 10 osob — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 7 osdb;
7) 11 osob — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 8 osdb;

8) 12 oséb — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 8 osob;

9) 13 osob — musi wykonywac wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 9 osdb;

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA
- pkt 37 Wytycznych PKW

41

Jezeli po wydrukowaniu kart nastgpito:
- skreslenie kandeata INFORMACJA
. . . . . am gm OKREGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
- lub (oraz) uniewaznienie rejestrac;ji listy JCI———
. o . Z dnia pazaziernika r.
nie drukuje sie nowych kart.

w sprawie skreslenia kandydata na posta
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

Panstwowa Komisja Wyborcza okresli szczegétowq procedure
postepowania, jesli w wyniku skreslenia kandydata na senatora
na karcie do gtosowania pozostanie tylko jeden kandydat.

Okregowa Komisja Wyborcza:

1. Zawiadamia o skres$leniu wszystkie OKW w okregu wyborczym.

2. Sporzadza informacje o nowym, prawidtowym brzmieniu karty przez
odwzorowanie wtasciwego arkusza tej karty ze skreslonym
nazwiskiem kandydata lub uniewazniong listg kandydatow oraz o
warunkach waznosci gtosu oddanego na takiej karcie.

OKW: Niedopuszczalne jest dokonywanie
1. Umieszcza otrzymang informacje o skresleniach przez OKW jakichkolwiek skreslen

i nowym brzmieniu karty w lokalu przy wtasciwym i adnotacji na kartach do giosowania.
obwieszczeniu.

2. Informuje o tym ustnie kazdego wyborce przy D Krajowe

. . Biuro
wydawaniu karty do gtosowania. Wyborcze




WYBORCY UJECI W SPISIE WYBORCOW

Spis wyborcow

Osoba uprawniona do gtosowania w wyborach do Sejmu RP jest
jednoczesnie uprawniona do gtosowania w wyborach do Senatu RP,

dlatego liczby wyborcow uprawnionych do gtosowania w chwili

zakonczenia glosowania wpisane w punkcie 2 kazdego

z protokotow gtosowania musza byc¢ identyczne.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZYNNOSCI OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA

- przed wydaniem kart do gtosowania 43

Rzeczpospoiﬂ BN
Polska “

T A e Sprawdza tozsamosc wyborcy:

» na podstawie dokumentu z fotografig
(np. dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka, w tym moze by¢
dokument, ktéry utracit waznos¢€) — pkt 38 ppkt 1 Wytycznych PKW;

» na podstawie mTozsamos¢ w rzgdowej aplikacji mobilnej mObywatel.

Nalezy zwrociC szczegolng uwage, czy na ekranie smartfona wyborcy m.in. wyswietla
sie hologram zmieniajgcy natezenie barw oraz jest ruchomy obraz z falujgcg flagg
w lewym dolnym rogu, a nie jest to np. zeskanowany obraz.

W przypadku stwierdzenia watpliwosci w zakresie

autentycznosci  aplikacji czlonek OKW sprawdzajacy ~
mTozsamos¢ powinien poprosi¢c wyborce o wykonanie

sprawdzenia w ustudze mTozsamos¢, w szczegdlnosci poprzez

wyjscie z aplikacji i ponowne zalogowanie sie.

Sprawdzenia tozsamosci wyborcy nalezy dokonaé¢ w sposéb minimalizujacy

ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim. D Krajowe

Biuro
Wyborcze



DOPISYWANIE OSOB DO SPISU WYBORCOW

— pkt 39 Wytycznych PKW 44

W dniu gtosowania OKW dopisuje na dodatkowym formularzu spisu wyborcow
i umozliwia glosowanie:

osobie przedktadajgcej zaswiadczenie o prawie do glosowania — OKW sprawdza czy
na za$wiadczeniu jest hologram z nadrukiem ,PLT 2019”. ZASWIADCZENIE NALEZY
ZATRZYMAC | DOtACZYC DO SPISU !

osobie pominietej w spisie

- jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie tego obwodu

(a ewidencja qunos’ci ?elefonicznie potwiercjzi ten falgt, czfongk OKW, ktory :fgﬁv\;'
otrzymaft potwierdzenie sporzgdza notatke i dotgcza jg do spisu).

osobie skreslonej ze spisu - w zwigzku z umieszczeniem jej w spisie w obwodzie
odrebnym, ktdora udokumentuje, ze opuscita szpital, dom pomocy spotecznej, zaktad
karny, areszt sledczy przed dniem gtosowania; (przed dopisaniem do spisu nalezy
sprawdzi¢, czy wyborca jest skreslony ze spisu, a przy nazwisku jest adnotacja

o skresleniu w zwiqzku z ujeciem w spisie w obwodzie odrebnym).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




DOPISYWANIE OSOB DO SPISU WYBORCOW
- pkt 39 Wytycznych PKW - c.d.

obywatelowi polskiemu stale zamieszkujgcemu za granicg, jezeli w dniu
gtosowania przedstawi komisji dokument potwierdzajacy, ze stale zamieszkuje
za granica wraz z jego ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski oraz wazny polski
paszport. Dokumentem potwierdzajagcym state zamieszkanie za granicg jest np.:
karta statego pobytu, dokument potwierdzajgcy zatrudnienie za granicg, dokument
potwierdzajgcy uprawnienie do korzystania ze Swiadczen ubezpieczenia
spofecznego za granicg itp. Dokument ten musi by¢ przedtozony wraz
z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

Przed dopisaniem OKW sprawdza, czy w paszporcie nie ma pieczeci innej OKW
z datg gtosowania w dniu 13 pazZdziernika 2019 r.. OKW na ostatniej stronie
paszportu przeznaczonej na adnotacje wizowe umieszcza tylko odcisk swojej
pieczeci i date glosowania. Niedopuszczalne sq inne wpisy.

45
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DOPISYWANIE OSOB DO SPISU WYBORCOW
— pkt 39 Wytycznych PKW - c.d. 46

Dodatkowy formularz spisu wyborcéw, na ktérym OKW dopisuje wyborcéw
w_dniu_glosowania, powinien zawiera¢ oznaczenie ,,Dodatkowy formularz
spisu wyborcow”.

Czionek OKW dopisujgcy wyborce na tym formularzu kazdorazowo, obok
iImienia i nazwiska osoby dopisanej, umieszcza swoja parafe.

Po zakonczeniu glosowania dodatkowy formularz spisu wyborcéw powinien
zosta¢ opatrzony pieczecig OKW oraz podpisany przez przewodniczacego
komisji lub jego zastepce.

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborcédw, a w szczegolnhosci
danych osobowych dopisaneqgo wyborcy, nie nalezy zamieszcza¢ w uwagach
do protokotéw gltosowania, w tym np. w punkcie 22 protokotu.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian
w spisie wyborcow otrzymanym z urzedu (np. skreslen wyborcow).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




,Dodatkowy formularz spisu wyborcow”
Sovmulons, SpLSL Wmm

CZESC A SPISU WYBORCOW

chdﬁtkow%

(pieczg¢ naglowkowa

gmina Cmolas

organu sporzadzajgeego spis’)

Obwod glosowania nr 1 w Cmolasie,

(nazwa micjScoWosct) (nazwa gminy)
Wybory do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej , zarzagdzone na dzien 13 pazdziernika 2019 r.
(nazwa wyborow) (data)
*%
SPIS WYBORCOW
Czesé A
Adres zamieszkania Potwicrdzenic
Nazwisko Data urodzenia _lotrzymania kart(-y)
Lp SIS FNE Imig ojca (rok, micsiac, dzien) Glosowanie Uwagi
Limig(imiona) nr PESEL migjscowosé ulica = ::lzi:)::‘:nu wdniu 13.10.2019r
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WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA
— pkt 40 i 41 Wytycznych PKW

OKW wydaje wyborcy po jednej karcie do gtosowania w wyborach do
Sejmu RP i do Senatu RP.

Przy wydawaniu kart do gtosowania OKW sprawdza, czy wydawane karty
sg ostemplowane jej pieczecia.

Wydanie wyborcy nieostemplowanej karty do gtosowania powoduje, ze karta jest

niewazna.

OKW zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wlasnorecznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow oraz w linii odpowiadajgce;
jego nazwisku, fakt otrzymania kart. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez

odwracania spisu.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

49

- CId-

Jezeli wyborca nie potwierdzi wlasnorecznym podpisem odbioru kart
do glosowania, OKW odmawia ich wydania.

Jedynie w przypadku, gdy wyborca okaze komisji dokument
potwierdzajgcy, ze jest osobg niepetnosprawng o0 znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511,
z pézn. zm.) i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania kart
do gtosowania, cztionek OKW wydajgcy karty do gtosowania
wraz z przewodniczagcym lub zastepca przewodniczgcego stwierdza
fakt wydania kart oraz przyczyne braku podpisu osoby otrzymujacej
karty.

OKW odmawia ponownego wydania kart (lub karty) do gtosowania
niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomytkowego
wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.) — pkt 41 Wytycznych PKW.

Krajowe
Biuro
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

= podpis w niewlasciwym miejscu spisu

50

W przypadku, gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku innego
wyborcy, wskazuje tej osobie wtasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu, a podpis ztozony

w niewtfasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje sie adnotacja ,,podpis
w nieprawidtowym miejscu” i parafami cztonka OKW oraz przewodniczacego komisji lub jego

zastepcy.

SPIS WYBORCOW

[ Potwierdzenie
\ Adres zamieszkania >

: Data urodzenia (B 2 | otrzymania kart{-v)
Nazwisko . anie
Lp ; Imi¢ ojca (rok, miesigc, dzicd) MiejScowost nr domu Glosowanic
1imig (1tmiona) nr PESEI n . w dniu 13.10.2019¢
ulica nr micszkania

Usvagi

T Stefan [2001-03-08  XXXXXXXXXXX, s |Vowelele
REONEINRANTS €an 101230877765 2222222222222 WwHRlOKe

1978-01-07  XXXXXXXXXXX, 6 el . {‘_ .'}f y
78010762873 [zzzz22222222222 TRONEF R, ,41'2;,'»‘"{:‘»

2 |Nowak Jan Piotr

F (Y’l“P(v‘,'f. “
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MRED YN Loti4m
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G
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

- ochrona danych osobowych 51

Nalezy 2zwréci¢ uwage na bezwzgledna koniecznosc¢
zapewnienia ochrony danych osobowych wyborcow ujetych
w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych
os6b przy potwierdzaniu przez wyborcow odbioru karty do
giosowania.

W tym celu komisja stosuje przekazane przez urzad gminy
ostony na spis zabezpieczajagce dane osobowe innych oséb
ujetych w spisie.

Niewykonywanie lub niewlasciwe wykonywanie powyzszego
obowigzku skutkowaé moze odpowiedzialnoscia za naruszenie
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

A

N
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA 59

OBOWIAZKI INFORMACYJNE OKW - pkt 42 Wytycznych PKW

» Na wniosek wyborcy OKW jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob
gtosowania oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacjami
umieszczonymi na karcie do gtosowania.

Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementéw agitacyjnych.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy OKW lub zastepca

przewodniczacego w obecnosci innego cztonka OKW.
o)
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

OBOWIAZKI INFORMACYJNE OKW - cd...

&

» Na prosbe wyborcy niepetnosprawnego, OKW jest obowigzana
do przekazania ustnie tresci obwieszczen wyborczych z danymi
o kandydatach dotyczgcych okregu wyborczego, ale tylko w zakresie:

 w wyborach do Seimu RP - o liczbie zarejestrowanych list kandydatow,
nazwach lub skrotach nazw komitetow wyborczych, ich numerach oraz
0 liczbie kandydatow, a takze o ich nazwiskach i imionach na konkretnej
wskazanej przez wyborce liscie kandydatow;

« w wyborach do Senatu RP — o liczbie zarejestrowanych kandydatow,
nazwach lub skrotach nazw komitetow wyborczych, ich numerach na
karcie, a takze imionach i nazwiskach kandydatow.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisji.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA
- pkt 43 Wytycznych PKW

OKW:

1. sprawdza tozsamos$¢ petnomocnika;
2. sprawdza akt petnomocnictwa;
3. sprawdza, czy osoba, ktdra udzielita petnomocnictwa:

- jest ujeta w spisie wyborcow i nie gtosowata wczesniej osobiscie,

- czy petnomocnictwo nie zostato cofniete;

- czy petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny (np. skreslenie ze spisu wyborcéw
osoby udzielajacej petnomocnictwa);

4. odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem wyborcow
liscie wyborcéw, ktérzy udzielili pethomocnictwa do gtosowania;

5. akt petnomocnictwa zatagcza do spisu wyborcow;
6. wydaje petnomocnikowi karty do gtosowania, ktdry potwierdza otrzymanie kart;
7. odnotowuje wydanie kart w spisie wyborcow, jak na zatgczonym przyktadzie

—T .

Nazwisko
Lp

1imig (imiona)

201 [Nowak Janina

202 Kowalski Jakub
-

Imi¢ ojca

Tadeusz

Adam

Data urodzenia
(rok, miesiac, dzien)
nr PESEI

1978-01-07

78010762783
2001-03-08

101230877675

micjscowosé ‘

ulica

XOOOCKXXXXXX,
222222222222222

XXXOOXKKXXX, |

ZZZZZIZ277Z22222

Adres zamieszkania

nr domu
nr mieszkania

14

15

54

Potwierdzenie
otrzymania kart(-y)
Glosowanic
wdniu 13.10.2019r

Uwagi

| A ] N T
r'.‘ 9 L""\ K U WAL L
(

pelmomoc mak
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GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

- cofniecie lub wygasniecie pelnomocnictwa 09

Wyborca, ktory udzielit pethnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu,
moze w dniu gtosowania doreczy¢ komisji oSwiadczenie o cofnieciu
petnomocnictwa, a takze gtosowac osobiscie, jezeli nie glosowat jeszcze
W jego Imieniu petnomocnik. Gtosowanie osobiste wyborcy powoduje
wygasniecie petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja
obowiazana jest odnotowa¢ w spisie wyborcédw oraz na otrzymanej
wraz ze spisem liscie wyborcow, ktérzy udzielili petnomocnictwa do
gtosowania w ich imieniu, a otrzymane oswiadczenia o cofnieciu
petnomocnictwa dotgczy¢ do spisu wyborcow.

OKW odmawia wydania petnomocnikowi kart do gtosowania
| zatrzymuje akt petlnomocnictwa do gtosowania w przypadku
wczesniejszego gtosowania osobistego wyborcy, cofniecia
petnomocnictwa lub wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny.

Krajowe
Biuro
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WYDAWANIE NAKLADEK
NA KARTY DO GLOSOWANIA
— pkt 44 i 45 Wytycznych PKW

56

Na zadanie wyborcy OKW wraz z kartami do gtosowania wydaje mu
odpowiednie naktadki na karty do glosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a.

Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu glosu obowigzany jest on
zwroci¢ OKW naktadki na karty.

Komisja zwraca uwage, aby wyborca wraz z kartami nie wrzucit naktadek
do urny.

W przypadku utraty naktadek lub ich zniszczenia OKW niezwtocznie
informuje o tym urzad gminy. E Krajowe

Biuro
Wyborcze




Karty do gtosowania wyborcy powinni wrzuca¢ do urny w taki

sposob,

(art. 52 § 6 Kodeksu wyborczego).
Akt gtosowania nie moze by¢ wykorzystywany przez wyborcow do
prowadzenia agitacji wyborczej.

Niedopuszczalne jest gtosowanie zZa cztonka rodziny
lub za inng osobe z wyjagtkiem gtosowania przez petnomocnika.

PRZEBIEG GLOSOWANIA
- pkt 46-58 Wytycznych PKW

aby strona zadrukowana byta niewidoczna

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe moze pomagaé¢ w gtosowaniu
inna osoba, w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko
techniczny charakter; nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy
sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tej osoby;
dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepetnosprawnej w miejscu
zapewnhniajacym tajnos¢ glosowania przebywata osoba udzielajaca

pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udzielaé cztonek komisji,
ma3az zaufania, obserwator spoteczny, ani obserwator
miedzynarodowy (art. 53 i 103c § 2 Kodeksu
wyborczego).

[
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WYNOSZENIE KART DO GLOSOWANIA

- pkt 50 Wytycznych PKW 58

OKW zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do gtosowania poza
lokal wyborczy.

Jezeli OKW:
» zauwazy, ze wyborca wynidést karty na zewnatrz,

» otrzyma informacje, ze w lokalu lub poza nim oferowane jest
odstgpienie kart do gtosowania

obowigzana jest niezwtocznie

zawiadomic Policje

Fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie 22 protokotu gtosowania. I

OKW zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotéow niz karta do glosowania. Takie przypadki nalezy opisaé
w punkcie 22 protokotu glosowania. |]
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SPRAWDZANIE LOKALU WYBORCZEGO

- pkt 35 ppkt 6 i 50 Wytycznych PKW 59

OKW czuwajgc nad przebiegiem gtosowania oraz sprawdzajac czy w lokalu
wyborczym, a takze wewnatrz i na zewnatrz budynku nie znajduja sie elementy
kampanii wyborczej zwraca takze uwage na pozostawione przez wyborcow

przedmioty, a w szczegdlnosci karty do gtosowania.

OKW nie wrzuca do urny wyborczej

odnalezionych kart do gtosowania.

Fakt odnalezienia w lokalu wyborczym pozostawionych przez wyborce kart do glosowania
nalezy opisa¢ w punkcie 22 protokotu gtosowania.

Odnalezione karty do glosowania nalezy niezwlocznie zabezpieczy¢ w oddzielny
pakiet 1 odpowiednio opisa¢. Pakiet ten nalezy przekaza¢ w depozyt urzednikowi
wyborczemu razem z pozostala dokumentacja z pracy OKW.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYDAWANIE ZASWIADCZEN
- potwierdzajacych udziat w glosowaniu

Na zgdanie wyborcy, OKW zobowigzana jest wydac¢ zaswiadczenie.

Zaswiadczenie

(imie i nazwisko wyborcy)

otrzymat/otrzymata* karte/karty* do gtosowania w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej/ i do/ Senatu Rzeczypospolitej Polskiej* w gtosowaniu w dniu 13 pazdziernika 2019r.

.............................. (piecze¢ komisji)
(miejscowos¢, data)

(podpis)

*Niepotrzebne skresli¢

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia wystgpit pethomocnik - w zaswiadczeniu
po wyrazach ,otrzymat/otrzymata” nalezy dodac¢ wyrazy ,jako petnomocnik wyborcy”.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYDAWANIE ZASWIADCZEN
- potwierdzajacych odmowe wydania karty do gilosowania

- pkt 52-54 Wytycznych PKW

61

Na zgdanie wyborcy OKW obowigzana jest rowniez wydac
zaswiadczenie potwierdzajgce odmowe wydania kart do
gtosowania z podaniem przyczyny odmowy (np. gdy
wyborca nie jest ujety w spisie wyborcow).

» Zaswiadczenia sporzadza sie w 1 egz.

> Informacje o wydaniu zaswiadczenia umieszcza sie w rubryce
»"UWAGI” przy nazwisku wyborcy, ktérego zaswiadczenie
dotyczyto.

»> Zaswiadczenia podpisuje przewodniczacy |ub zastepca
przewodniczgcego OKW | opatruje pieczecig komisji.
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REZERWA KART DO

GLOSOWANIA

- pkt 55 Wytycznych PKW

OKW na biezaco sprawdza liczbe podpisdw w spisie
potwierdzajgcych otrzymanie karty przez wyborcow

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez
komisje kart do gtosowania w wyborach do Sejmu RP lub do Senatu RP,
OKW obowigzana jest powiadomi¢ Okregowg Komisje Wyborczg,
o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez OKW
kart do gtosowania, OKW wystepuje do Okregowej Komisji Wyborczej, za
posrednictwem urzedu gminy, o wydanie kart z rezerwy.

Imétmg] ':)
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PRZEBIEG GLOSOWANIA

- nagrywanie, filmowanie, zdjecia
- pkt 57-58 Wytycznych PKW

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniajg robienia zdje¢ w lokalu wyborczym
przez wyborcéw pod warunkiem, ze m.in. -
1. nie narusza to: m
a) porzadku w lokalu wyborczym,
b) powagi i tajnosci gtosowania,
c) przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych;
2. nie zaktdca przebiegu gtosowania;
3. nie narusza praw o0s6b przebywajacych w lokalu wyborczym do ochrony débr
osobistych, w tym ochrony wizerunku (wymagana jest ich zgoda na nagrywanie
lub fotografowanie).

Niedopuszczalne jest robienie zdje¢ lub nagrywanie spisu wyborcéw.

Publikowanie zdje¢ zrobionych w lokalu wyborczym przez przedstawicieli mediéw lub
przez wyborcOw moze wigzaC sie z odpowiedzialnoscig cywilng zwigzang
z opublikowaniem wizerunku osob uczestniczgcych w gtosowaniu, cztonkéw OKW lub
mezow zaufania albo obserwatorow spotecznych bez ich zgody.
[ 45"
Wyborcze




FREKWENCJA - pkt 59 Wytycznych PKW

WYLACZNIE W STALYCH OBWODACH GLOSOWANIA

OKW w dniu gtosowania ustala dwukrotnie, tj. na godz. 12.00 oraz 17.00

- liczbe 0sob uprawnionych do gtosowania,
- liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania

. Procedura podstawowa

System informatyczny WOW

Obwodowa komisja wyborcza

- operator obwodowy
wprowadza w systemie
WOW dane o frekwencji

Petnomocnik upowazniony
do telefonicznego
przyjecia danych okw
—nadzér w gminie

Okregowa Komisja
Wyborcza

K

1

Panstwowa
omisja Wyborcza

—nadzor na terenie
wtasciwosci terytorialnej

Procedura awaryjna

(brak mozliwosci wprowadzenia danych do systemu informatycznego WQW)

4 )

. System informatyczny WOW
Pethomocnik Y f yezny .
upowazniony do (za pomocg petnomocnika)
Ol;)(WO(-ic.iwa telefonicznego Osoba - '\> PanStV\.’qwa
il przyjecia danych e-mail (arkusz wyznaczona System informatyczny % Komisja
wyborcza OKW kalkulacyjny) przez Wyborcza
telefonicznie ] Okregowa 'I Osoba
1 H Komisje €-mai [ wyznaczona ]
\\ _1 telefonicznie Wyborcza y —/

Dane przekazywane sg scisle wg zasad ustalonych w uchwale nr 159/2019 PKW z dnia 26 sierpnia 2019 r. w sprawie trybu i sposobu

przekazywania danych o liczbie 0séb ujetych w spisach wyborcéw oraz liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w statych

obwodach gtosowania utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu” Rzeczypospolitej Polskiey ;
zarzadzonygh na dzien 13 paidziérnika 20119 r. (M.%. poz. 854) ) yPospolie) ) YPOSpOte] E é_rajﬂwe
ura
Wyborcze




PODANIE FREKWENCJI DO PUBLICZNEJ
WIADOMOSCI 65

» Liczbe oséb uprawnionych do gtosowania ustala sie na podstawie liczby
oso6b umieszczonych w spisie wyborcow tgcznie z dopisanymi osobami

przez OKW w trakcie glosowania.

» Liczbe wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania, stanowi suma
liczby podpisow wyborcow potwierdzajgcych otrzymanie karty do
gtosowania, fgcznie z adnotacjami: ,,odmowa podpisu”, o wydaniu karty
wyborcy niepetnosprawnemu bez potwierdzenia podpisem w spisie
| ,bez Sejmu” lub ,,bez Senatu” oraz adnotacjami o wystaniu do wyborcy

pakietu wyborczego.

Informacje o liczbie oséb uprawnionych do gtosowania oraz
o liczbie wyborcéw, ktéorym wydano karty do gtosowania OKW podaje
do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na drzwiach
wejsciowych do lokalu wyborczego, niezwltocznie po przekazaniu
Panstwowej Komisji Wyborczej.

Informacje podpisuje przewodniczacy komisji
lub jego zastepca i opatruje ja pieczecia OKW. E Kraiowe

Biuro
Wyborcze




PRZERWA W GLOSOWANIU

Gtosowania nie wolno przerywac - tylko nadzwyczajne wydarzenia, 66

np. katastrofa budowlana dotyczgca budynku lokalu wyborczego
moze by¢ przyczyng przerwy w gtosowaniu.
Brak pieczeci, trudnos¢ w dostaniu sie do budynku lub lokalu
przed rozpoczeciem gtosowania, zapetnienie sie urny
— to nie sg nadzwyczajne wydarzenia!ll
Nie upowazniajg do zarzadzenia przerwy w gtosowaniu.

O przyczynach uzasadniajgcych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy w gtosowaniu,

jego przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwtocznie Okregowg Komisje
Wyborcza i za jej zgodg podejmuje uchwate w tej sprawie.

Uchwate o zarzadzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu
komisja bezzwtocznie:

= podaje do publicznej wiadomosci,
= przesyta Okregowej Komisji Wyborczej i wojtowi.

Uchwate zatgcza sie do protokotu gtosowania w obwodzie i czyni o tym adnotacje
w punkcie 18 protokofu gtosowania.

Cata procedura opisana jest w pkt od 62 do 67 Wytycznych PKW. D éirﬂjrgwe
Wyborcze




ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

O godz. 21.00 OKW zamyka lokal

@ osobom przybytym do lokalu przed 21% nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu;

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce przewodniczgcy OKW
zapieczetowuje otwor urny wyborczej, zaklejajgc go paskiem papieru
opatrzonym pieczecig OKW i podpisami jej cztonkow;

Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone
unikatowym numerem, za ich pomocg (zaleca sie uzycie dwéch plomb)
zabezpiecza wlot urny. Na naklejce etykiety nalezy postawi¢ piecze¢ OKW.
Unikatowy numer plomby przewodniczacy OKW wpisuje do
wewnetrznego protokotu.

Nalezy pamietac¢, ze kazda préba odklejenia nalepki spowoduje

pojawienie sie na niej napisu o tym informujacego. I] Eirgl;gwe
Wyborcze
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