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NAZWA USŁUGI 

Wniosek o dokonanie wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

WYMAGANE DOKUMENTY ORAZ MIEJSCE ICH ZŁOŻENIA 

Wójt Gminy Zduńska Wola dokonuje wpisu do rejestru na podstawie wniosku o wpis do rejestru, złożonego 
przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy.  

Wniosek o wpis do rejestru składa się w systemie elektronicznym na portalu 
https://empatia.mpips.gov.pl/rejestr-zlobkow w zakładce e-Wnioski, na formularzu RKZ-1 pn. Wniosek o wpis 
do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wpis do  wykazu dziennych opiekunów oraz podmiotów ich 
zatrudniających. 

W celu uzyskania dostępu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obsługi należy: 

1. założyć profil zaufany lub podpis elektroniczny; informacje dostępne są pod adresem: 
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany; 

2. założyć konto na Platformie Informacyjno-Usługowej Emp@tia, dostępnej na stronie internetowej 
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej pod adresem: https://www.mpips.gov.pl 

Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych oraz dokumenty takie jak: 

• decyzja Komendanta Państwowej Straży Pożarnej o spełnieniu wymagań przeciwpożarowych; 
• decyzja Państwowego Inspektora Sanitarnego w sprawie spełnienia wymagań sanitarno-lokalowych lub 

opinia, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 1 ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3; 
• w przypadku osoby fizycznej - zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie; 
• oświadczenie o dokonaniu opłaty za wpis lub potwierdzenie dokonania opłaty; 
• pełnomocnictwo lub inny dokument poświadczający uprawnienie do złożenia wniosku przez 

wnioskodawcę na rzecz podmiotu, o którym mowa w części I wniosku, chyba, że umocowanie wynika 
wprost z rejestrów publicznych, np. CEIDG lub KRS. 

są składane wyłącznie drogą elektroniczną za pomocą systemu teleinformatycznego. 

Opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

Wpis do rejestru podlega opłacie. Wysokość opłaty wynosi 600,00 zł, zgodnie z uchwałą nr  Rady Gminy 
Zduńska Wola z dnia 29 września 2021 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków 
i klubów dziecięcych.  

Opłatę należy wnieś na rachunek bankowy Gminy Zduńska Wola ul. Zielona 30, 98-220 Zduńska Wola,             
nr 89 1240 3305 1111 0000 2933 7444 tytułem: „opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych”. 
Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia stosowne oświadczenie w celu potwierdzenia dokonanej opłaty. 

Sposób załatwienia sprawy 

 

Wniosek o wpis do rejestru, wniosek o zmianę danych w rejestrze, wniosek o wykreślenie z rejestru podmiot 
składa za pomocą systemu teleinformatycznego https://empatia.mpips.gov.pl/rejestr-zlobkow 

W sprawach z wniosków o wpis do rejestru, zmiany danych w rejestrze, wykreślenia z rejestru Wójt Gminy 
doręcza pisma wyłącznie za pomocą systemu teleinformatycznego poprzez https://rejestrzlobkow.mpips.gov.pl 

https://empatia.mpips.gov.pl/rejestr-zlobkow
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
https://www.mpips.gov.pl/
https://empatia.mpips.gov.pl/rejestr-zlobkow
https://rejestrzlobkow.mpips.gov.pl/


Odmowa wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

Wójt Gminy Zduńska Wola odmawia wpisu do rejestru, w przypadku gdy: 

• podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego; 

• wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej 

objętej wpisem; 

• w stosunku do przedsiębiorcy wydano decyzję o zakazie wykonywania działalności objętej wpisem,  

w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku. 

Wykreślenie z rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

Wykreślenie z rejestru następuje w przypadku: 

1) złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie; 

2) nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobka lub 
klubu dziecięcego; 

3) przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach, o których mowa w art. 28 ustawy  
o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym; 

4) wydania prawomocnego orzeczenia zakazującego przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej 
objętej wpisem; 

5) uzyskania przez organ prowadzący rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sądowego o wykreśleniu przedsiębiorcy. 

Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreślenie z rejestru następują w drodze decyzji administracyjnej. 

Zmiana danych lub informacji zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych 

W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w rejestrze podmiot wpisany do rejestru jest 
zobowiązany do: 

1) wystąpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do organu prowadzącego rejestr z wnioskiem            
o zmianę danych lub informacji takich jak: 

• nazwa lub imię i nazwisko oraz siedziba lub adres podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy, 
• numer NIP podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy, 
• miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego, 
• informacja o zawieszaniu prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego, 
• liczba miejsc w żłobku lub klubie dziecięcym, 
• informacja, czy żłobek lub klub dziecięcy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub 

wymagających szczególnej opieki; 

2) dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego -   
w przypadku danych lub informacji takich jak: 

• informacja o godzinach pracy żłobka lub klubu dziecięcego, 
• adres poczty elektronicznej i numer telefonu żłobka lub klubu dziecięcego, 
• liczba dzieci zapisanych do żłobka lub klubu dziecięcego; 
• wysokość opłat w żłobku lub klubie dziecięcym. 

Po dokonaniu zmian w rejestrze organ wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaświadczenie 
uwzględniające te zmiany. 
 



PODSTAWA  PRAWNA 

• Ustawa o opiece nad dziećmi do lat 3 z dnia 4 lutego 2011 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 75 ze zm.); 
• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735 

ze zm.); 
• Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 2021 r. poz. 162); 
• Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań 

lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub 
dziecięcy; 

• Rozporządzenie  Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 25 marca 2011 r.  w sprawie zakresu 
programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym oraz dziennego opiekuna  (Dz.U.  
z 2020 r. poz. 1205); 

• Uchwała nr XXXVII/288/2021 Rady Gminy Zduńska Wola z dnia 29 września 2021 r. w sprawie 
ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych; 

• Uchwała nr XL/322/2021 Rady Gminy Zduńska Wola z dnia 25 listopada 2021 r. w sprawie przyjęcia 
planu nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami działającymi na terenie 
Gminy Zduńska Wola. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

Nazwa komórki organizacyjnej 

Nazwa stanowiska 

Nr pokoju 

e-mail 

Nr telefonu 

Referat oświaty, kadr i płac 

Stanowisko ds. organizacji szkół i przedszkoli 

20 

kinga.luczak@ugzw.pl 

43 825 33 62 

 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmmrsgqzdo
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmmrsgqzdo
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkojtheydg
http://dziennik.lodzkie.eu/legalact/2011/156/1513/

