URZAD GMINY ZDUNSKA WOLA
ul. Zielona 30 98-220 Zdunska Wola
tel. 43 823 41 20, fax 43 823 27 50
www.gminazdunskawola.pl, sekretariat@ugzw.pl
godziny urzedowania: od godz. 72 do 152, w poniedziatki od godz. 8% do 153

ORS.0143.

4.5.2021 KARTA USLUGI

NAZWA USLUGI

Whiosek o dokonanie wpisu do rejestru ztobkow i kluboéw dzieciecych

WYMAGANE DOKUMENTY ORAZ MIEJSCE ICH ZLOZENIA

Wojt Gminy Zdunska Wola dokonuje wpisu do rejestru na podstawie wniosku o wpis do rejestru, ztozonego
przez podmiot zamierzajgcy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy.

Whniosek o wpis do rejestru sktada sie w systemie elektronicznym na portalu
https://empatia.mpips.gov.pl/rejestr-zlobkow w zaktadce e-Wnioski, ha formularzu RKZ-1 pn. Wniosek o wpis
do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych lub wpis do wykazu dziennych opiekunoéw oraz podmiotow ich
zatrudniajgcych.

W celu uzyskania dostepu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obstugi nalezy:

1. zatozyc profil zaufany lub podpis elektroniczny; informacje dostepne sg pod adresem:
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany;

2. zatozy¢ konto na Platformie Informacyjno-Ustugowej Emp@tia, dostepnej na stronie internetowe;j
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej pod adresem: https://www.mpips.gov.pl

Whniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych oraz dokumenty takie jak:

o decyzja Komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej o spetnieniu wymagan przeciwpozarowych;

o decyzja Panstwowego Inspektora Sanitarnego w sprawie spetnienia wymagan sanitarno-lokalowych lub
opinia, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2a pkt 1 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

o w przypadku osoby fizycznej - zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie;

e oswiadczenie o dokonaniu optaty za wpis lub potwierdzenie dokonania optaty;

e petnomocnictwo Ilub inny dokument poswiadczajgcy uprawnienie do ziozenia wniosku przez
wnioskodawce na rzecz podmiotu, o ktorym mowa w czesci | wniosku, chyba, ze umocowanie wynika
wprost z rejestrow publicznych, np. CEIDG lub KRS.

sg skladane wytgcznie drogg elektroniczng za pomocg systemu teleinformatycznego.

Optata za wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych

Wopis do rejestru podlega optacie. Wysokos¢ optaty wynosi 600,00 zt, zgodnie z uchwatg nr Rady Gminy
Zdunska Wola z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru ztobkdéw
i klubéw dzieciecych.

Optate nalezy wnies na rachunek bankowy Gminy Zdunska Wola ul. Zielona 30, 98-220 Zdunska Wola,
nr 89 1240 3305 1111 0000 2933 7444 tytutem: ,optata za wpis do rejestru ztobkdéw i klubow dzieciecych”.
Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia stosowne o$wiadczenie w celu potwierdzenia dokonanej optaty.

Sposob zatatwienia sprawy

Whiosek o wpis do rejestru, wniosek o zmiane danych w rejestrze, wniosek o wykreslenie z rejestru podmiot
sktada za pomoca systemu teleinformatycznego https://empatia.mpips.gov.pl/rejestr-zlobkow

W sprawach z wnioskow o wpis do rejestru, zmiany danych w rejestrze, wykreslenia z rejestru Wojt Gminy
dorecza pisma wylgcznie za pomocg systemu teleinformatycznego poprzez https://rejestrzlobkow.mpips.gov.pl
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Odmowa wpisu do rejestru zlobkow i klubow dzieciecych

Wojt Gminy Zdunska Wola odmawia wpisu do rejestru, w przypadku gdy:

e podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia Zztobka lub klubu dzieciecego;
e wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej
objetej wpisem;
e w stosunku do przedsiebiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania dziatalnosSci objetej wpisem,
w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku.

Wykreslenie z rejestru ztobkow i klubow dzieciecych

Wykreslenie z rejestru nastepuje w przypadku:
1) ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;

2) nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ztobka lub
klubu dzieciecego;

3) przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach, o ktérych mowa w art. 28 ustawy
0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym;

4) wydania prawomochnego orzeczenia zakazujgcego przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej
objetej wpisem;

5) uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sgdowego o wykresleniu przedsiebiorcy.

Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreslenie z rejestru nastepujg w drodze decyzji administracyjnej.

Zmiana danych lub informacji zawartych w rejestrze ztobkow i klubow dzieciecych

W przypadku zmiany danych Ilub informacji zawartych w rejestrze podmiot wpisany do rejestru jest
zobowigzany do:

1) wystgpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do organu prowadzgcego rejestr z wnioskiem
0 zmiane danych lub informacji takich jak:

nazwa lub imie i nazwisko oraz siedziba lub adres podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy,
numer NIP podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy,

miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,

informacja o zawieszaniu prowadzenia ztobka lub klubu dziecigecego,

liczba miejsc w ztobku lub klubie dzieciecym,

informacja, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub
wymagajgcych szczegolnej opieki;

2) dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, za posrednictwem systemu teleinformatycznego -
w przypadku danych lub informacji takich jak:

o informacja o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego,

o adres poczty elektronicznej i numer telefonu Zztobka lub klubu dzieciecego,

e liczba dzieci zapisanych do ztobka lub klubu dzieciecego;

e wysokosc¢ opfat w ztobku lub klubie dzieciecym.

Po dokonaniu zmian w rejestrze organ wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaswiadczenie
uwzgledniajgce te zmiany.




PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa o opiece nad dzie¢mi do lat 3 z dnia 4 lutego 2011 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 75 ze zm.);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735
ze zm.);

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 162);

o Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony Ztobek lub klub
dzieciecy;

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu
programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz dziennego opiekuna (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1205);

e Uchwata nr XXXVII/288/2021 Rady Gminy Zdunska Wola z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru Zztobkow i klubow dzieciecych;

e Uchwata nr XL/322/2021 Rady Gminy Zdunska Wola z dnia 25 listopada 2021 r. w sprawie przyjecia
planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunami dziatajgcymi na terenie
Gminy Zdunska Wola.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat oswiaty, kadr i ptac

Nazwa komorki organizacyjnej

. Stanowisko ds. organizacji szkot i przedszkoli
Nazwa stanowiska

Nr pokoju 20

e-mail

Nr telefonu kinga.luczak@ugzw.pl

43 825 33 62
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